	Étapes de l’opération
	Tâches Animateur
	Tâches Coordinateur
	M1
	M2
	M3
	M4
	M5
	M6
	M7
	M8
	M9
	M10
	M11
	M12
	M13
	…
	M18

	1. Élaborer la feuille de route


	Arrêter les objectifs stratégiques de l'opération
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Mobiliser les partenaires et fixer les objectifs opérationnels

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Élaborer le plan de communication

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Préparer l'opération

	Recruter le(s) coordinateur(s)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Co-construire le programme et le calendrier de travail avec les partenaires


	Co-construire le programme et le calendrier de travail

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Budgéter l'opération
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Mettre en œuvre l'opération


	Valider la construction de l'opération par le coordinateur
	Recruter les témoins
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Réaliser un état des lieux initial des déchets et proposer des actions de prévention
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Organiser une réunion d’engagement des témoins (avec signature de charte)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Suivre les résultats

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Faire remonter les informations

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Réaliser un état des lieux des déchets post opération
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Clore l’opération
	Participer à la réunion de clôture
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Valoriser l’opération


	Suivre la construction des cas exemplaires sur lesquels communiquer
	Construire les cas exemplaires
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Valoriser les cas exemplaires
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Évaluer

	Évaluer l'opération
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Légende :          Réalisation par l’animateur 


Réalisation par le coordinateur (suivi par l’animateur de chaque tâche du coordinateur)
Outil 6 – Calendrier type
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